
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ビジネスマナー
び じ ね す ま な ー

とは、社会
しゃかい

で働く
はたら

上
うえ

で必要
ひつよう

とされるマナー
ま な ー

です。 

例え
たと

ば、「時間
じかん

を守る
まも

」「挨拶
あいさつ

をする」「報告
ほうこく

・連絡
れんらく

・相談
そうだん

」などがあ

げられます。ビジネスマナー
び じ ね す ま な ー

を身
み

に付けて
つ

気持ち
き も

の良い
 よ

働き方
はたら かた

を

目指して
め ざ

みてください。例えば
たと

下
した

の問題
もんだい

あなたならわかりますか？
 

 挨拶
あいさつ

は自分
じ ぶ ん

からせず相手からされたら返す
かえ

のが正しい
ただ

？  

○ か × 

 

 少
すこ

しくらいの遅刻
ち こ く

ならしても良い
よ

？ 

 ○ か × 

 

就
しゅう

職
しょく

サ
さ

ポ
ぽ

ー
ー

ト
と

説
せつ

明
めい

会
かい

 

 

第
だい

4回
かい

 

2020年
ねん

9月
がつ

3日
か

(木
もく

) 

14：30～15：30

 

第
だい

5回
かい

 

2020年
ねん

9月
がつ

25日
にち

(金
きん

) 

10：30～11：30

 

参加
さ ん か

ご希望
き ぼ う

の方
かた

は 

当
とう

センター
せ ん た ー

へ 

お問合
といあわ

せください 

 

 

求職中
きゅうしょくちゅう

の方
かた

も相談
そうだん

可能
か の う

です 

ご相談
そうだん

お待
ま

ちしております 

8月
がつ

のおしらせ 

こんにちは！川崎
かわさき

南部
な ん ぶ

就労
しゅうろう

援助
えんじょ

センター
せ ん た ー

です！みなさまへセンターからのおしらせなどをおつたえします 

川崎南部就労援助センター
かわさきなんぶしゅうろうえんじょせんたー

〒210-0006 

川崎市川崎区砂子
かわ さきしかわさきく いさご

１-７-５

タカシゲビル
た か し げ び る

6F 

TEL:044-201-8663 

FAX:044-201-8668 

 

URL: http://www.aoitori-
y.jp/kawasaki-south-

syuro/ 

 

 答え× 挨拶
あいさつ

は積極的
せっきょくてき

に自分
じ ぶ ん

からしましょう 

挨拶
あいさつ

は人間
にんげん

関係
かんけい

を築く
きず

うえで大切
たいせつ

なことです。 

慣れない
な

うちは戸惑って
とまど

してしまいますが、積極的
せっきょくてき

に自分
じ ぶ ん

か

ら挨拶
あいさつ

をしてみてください。明るく
あか

「おはようございます」「あ

りがとうございました」「お疲れ
つか

様
さま

です」と言う
い

事
こと

で円滑
えんかつ

な

コミュニケーション
こ み ゅ に け ー し ょ ん

へとつながります。 

 

 答え× 時間
じかん

に余裕
よゆう

を持って
も

行動
こうどう

しましょう 

 社会人
しゃかいじん

として遅刻
ち こ く

は厳禁
げんきん

です。 

  到着
とうちゃく

ギリギリ
ぎ り ぎ り

の時間
じ か ん

で計画
けいかく

を立ててしまうと、電車
でんしゃ

の遅延
ち え ん

や

道
みち

に迷って
まよ

しまうことなどアクシデント
あ く し で ん と

が起こりう
お

る可能性
か のうせい

も

あります。余裕
よ ゆ う

を持った
も

計画
けいかく

を立てて
た

行動
こうどう

しましょう。しかし、

あまりにも早く
はや

到着
とうちゃく

することはかえって先方
せんぽう

の迷惑
めいわく

となってし

まいます。５～１０分前
ふんまえ

行動
こうどう

を心掛けて
こころが

みましょう。 

基本
き ほ ん

のビジネスマナー
び じ ね す ま な ー

知っています
し

か？

 

令和
れ い わ

２年度
２ ね ん ど

 障害者
しょうがいしゃ

就職
しゅうしょく

面接会
めんせつかい

中止
ち ゅ う し

のお知らせ
お し ら せ

 
 

今年度
こ ん ね ん ど

の障害者
しょうがいしゃ

就職
しゅうしょく

面接会
めんせつかい

は神奈川県
か な が わ け ん

労働局
ろうどうきょく

の通知
つ う ち

により、新型
しんがた

コロナウイルス
こ ろ な う い る す

感染
かんせん

拡
か く

大防止
だ い ぼ う し

のため、開催
かいさい

中止
ち ゅ う し

となりました。 

正解
せいかい

は?ビジネスマナー
び じ ね す ま な ー

を身
み

に付けましょう
 つ


